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<= HYLTE Internkontrollplan

Néamnd/enhet: Kommunstyrelsen
Ar: Uppféljning delar 2026

ID | Rutin/process Kontrollmoment Konstaterad avvikelse Forslag pa atgérder Status Uppfoéljning | Slutdatum*
1 | Leverantorsfakturor Att attestregler foljs vid Stickprov pa 57 st Alla kontrollerade Pégéende 2 ganger per | Ekonomichef
leverantorsfakturor leverantorsfakturor har gjorts | beslutsattester foljer ar
fordelat pa samtliga géllande attestlista.
namnder.
2 | Representation Granskning av att Stickprov pa 15 fakturor har | Behov finns att informera | Pdgaende 2 ganger per | Ekonomichef
representation och gjorts, pa samtliga namnder. | fakturahanterare i ar
tjansteutldgg foljer Pé 4 av fakturorna har kommunens verksamheter
kommunens riktlinjer varken syfte eller om rutiner kring

deltagarforteckning angets i | representationsfakturor.
enlighet med kommunens
riktlinjer. Pa 4 av fakturorna
saknas antingen syfte eller
deltagarforteckning. Pa 1 av
fakturorna finns syfte men
kommunens gévopolicy ar

otydlig.
3 | Loneutbetalningar Att 16neutbetalningar stimmer | 3 fortroendevalda, inga Pagaende 2 ganger per | Personalchef
mot anstéllningsavtal moten i juli och inga ar

l6neutbetalningar fanns.

1 PAN, inga avtal finns.
Timmar pa T3a stimmer
med I6neutbetalning.

6 timanstdllda dér timmar
inlagda stimmer med
I6neutbetalning.
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Ovriga ménadsanstillda déir
avtal och utbetalning
stimmer.

IT-sdkerhet Sékerstdll att information gar | 1 gdng/ manad viljs Aterldsningstesterna visar | Pigdende 1 géng per | Ekonomichef
att aterldsa fran backup slumpmassigt 3st servrar ut | inga problem. manad
fran backupen. Dessa
aterlédses, en dataverifiering
sker sa den aterlésta datan ar
samma som den som finns i
backupen, ddrefter tas den
aterldsta servern bort.
Anstdllningsbeslut Anstillningsbeslut ar korrekt | Stickprov pa 15 st Atgiird, papper, vissa filt | Pdgdende 2 ganger per | Personalchef
dokumenterade anstéllningsavtal lasta s man inte kan ar
2 uppdragstagare, inga avtal | kryssa detta samtidigt.
2 timavlonade dér avtal Med nya, digitala avtal ska
stimmer detta inte kunna intréffa da
falt &r 1asta.
1 avvikelse pé avtal, bade
tillsvidare och tidsbegransad
anstéllning med from och
tom var ikryssade. Ovriga
avtal stimmer
Delegationsbeslut Kontroll av att Stickprov pa 10 st Information till Pagaende 2 ganger per | Kanslichef
delegationsbeslut fattas pa rétt | delegationsbeslut. Inga avdelningarna om ar
niva och diariefors korrekt avvikelser, men ser delegeringsordningen och
forbattring kopplat till redovisning av
delegeringsredovisning (till | delegeringsbeslut
KS)
Visselblasarfunktion Finns rutiner for visselblasning | Bedomning ar att rutiner Pégéende 2 ganger per | Personalchef

och f6ljs dessa

finns, de ar tydliga pa
intranétet. Dessa foljs och
drenden hanteras enligt
faststéllda tidsramar. Ett
pagaende drende dér allt
fungerar i kommunikation
bada hall.

ar
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8 | Upphandling Kontroll av att upphandlade 15 stickprov pé att Pégaende 2 ganger per | Kanslichef

avtal efterlevs vid inkop upphandlade avtal efterlevs. ar
Inga avvikelser

9 | Upphandling Kontroll av att leverantorer 15 stickprov pa Det hade varit en mer Pégéende 2 ganger per | Kanslichef

foljer upphandlade avtal. leverantorens efterlevnad av | proaktiv process om ar
tecknade avtal. Avvikelser kommunen hade ett
finns dér pris i fakturan inte | system dar man kan folja
stimmer med priser i avtalet. | upp priser tidigare i skedet
innan man far faktura, t.ex.
e-handel. Det skulle
innebdra att det blir lattare
for bestéllarna i
verksambheten att veta att
vi far rétt pris till ratt
produkt/tjénst.
10 | Behandling av kénsliga Att konsekvensbeddmning Stickprov pa 10 upphandlade | Informera om nér en DPIA | Pagaende 2 génger per | Kanslichef
Personuppgifter (DPIA) genomfors vid avtal. Avvikelser ska genomforas och ta ar
forandring eller ny behandling f(?rekomr.ner qa DPIA saknas fr'am en tydligare process
av kéinsliga personuppgifter. for flera identifierade for kontroll av
behandlingar. Vissa efterlevnaden. Tydliggor
genomforda DPIA:er dr inte | kravet pa diarief6éring av
diarieforda. Det saknas en genomford DPIA.
enhetlig och sparbar
hantering.

11 | Informationssdkerhetsklassning | Att kravkatalog baserad pa Stickprov pa 10 upphandlade | Informera om kravet pa Pégaende 2 ganger per | Kanslichef
resultat fran avtal. Avvikelser informationssékerhets- ar
informationssékerhetsklassning | forekommer da klassning och att resultatet
anvénds vid informationssékerhets- ska ligga till grund for
anskaffning/upphandling klassning saknas for flera kravkatalog vid
av IT-system eller tjanster identifierade IT-system och | anskaffning och

tjénster. For genomforda upphandling. Ta fram en
klassningar ska resultatet tydligare process for
anvinds som grund for kontroll av efterlevnad.
kravkatalog.
12 | Riskanalys Att riskanalys genomfors inom | Stickprov pa 10 upphandlade | Informera om kravet pa Pégaende 2 ganger per | Kanslichef

omradet for
informationssikerhet vid

avtal. Avvikelser
forekommer da riskanalys
saknas for flera identifierade

riskanalys vid anskaffning
och upphandling av IT-
system och tjdnster samt

ar
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anskaffning/upphandling av
IT-system eller tjénster

IT-system och tjanster. For
vissa genomforda
riskanalyser saknas dven
dokumentation av
beslut/godkdnnande och
diarieforing, vilket paverkar
sparbarheten.

tydliggor krav pa
beslut/godkénnande och
diarieforing. Ta fram en
tydligare process for
kontroll av efterlevnad.

* Ansvarig for kontrollmomentet byts ut mot slutdatum nér kontrollmomentet &r klart.
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